
机关事业单位车辆定编应提供材料

一、购小轿车和旅行车提交定编材料除审批表一式两份外其余一式一份
1、《柳州市公务用车定编审批表》
[bookmark: _Hlk14770019]市本级单位：本单位公章，主管部门签字盖公章，购车资金来源（在财政局相关业务科室签字盖章或提供购车经费资金批文）；
县（城）区单位：本单位公章，主管部门签字盖公章，县（城）区公务用车定编办签字盖公章，县（城）区政府办公室签字盖公章，购车资金来源（在本级财政局相关业务科室签字盖章或提供购车经费资金批文）。
2、申请报告（函头为柳州市机关事务管理局）
申请报告内容包括单位的基本情况、原有车辆情况、申请购车的原因，拟购车辆具体车型、价格、排量及用途。（报告要求电脑打印）。
3、机构编制本复印件
4、机构成立批文复印件
5、组织机构代码证复印件
6、事业单位需提供经主管部门批复的车改方案
备注：车辆入户后按定编通知第四联，将定编通知第四联复印件、所购置车辆的行驶证复印件及购置车辆发票复印件送至市柳州市机关事务管理局四楼公务用车定编管理办公室。联系电话：2807160。邮箱：lzgcdbb@163.com


二、购越野车提交定编材料一式二份
1、《柳州市公务用车定编审批表》
[bookmark: _Hlk14770037]市本级单位：本单位公章，主管部门签字盖公章，购车资金来源（在财政局相关业务科室签字盖章或提供购车经费资金批文）；
县（城）区单位：本单位公章，主管部门签字盖公章，县（城）区公务用车定编办签字盖公章，县（城）区政府办公室签字盖公章，购车资金来源（在本级财政局相关业务科室签字盖章或提供购车经费资金批文）。
2、《广西壮族自治区公务用车定编审批表》
市本级单位：本单位公章，主管部门签字盖公章，购车资金来源（在财政局相关业务科室签字盖章或提供购车经费资金批文）；
县（城）区单位：本单位公章，主管部门签字盖公章，县（城）区公务用车定编办签字盖公章，县（城）区政府办公室签字盖公章（盖在审批表右上角），购车资金来源（在财政局相关业务科室签字盖章或提供购车经费资金批文）。
3、申请报告（函头为柳州市机关事务管理局）
申请报告内容包括单位的基本情况、原有车辆情况、申请购车的原因，拟购车辆具体车型、价格、排量及用途。（报告要求电脑打印）。
[bookmark: _GoBack]4、机构编制本复印件
5、机构成立批文复印件
6、组织机构代码证复印件
7、事业单位需提供经主管部门批复的车改方案
备注：车辆入户后按定编通知第四联，将定编通知第四联复印件、所购置车辆的行驶证复印件及购置车辆发票复印件送至柳州市机关事务管理局四楼公务用车定编管理办公室。联系电话：2807160。邮箱：lzgcdbb@163.com
